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Protok6l Kontroli Problemowej
w Urzedzie Gminy Morzeszczyn

ul. 22 lipca 4

Kontrole problemowg w Urzedzie Gminy Morzeszczyn przeprowadzit

w dniach 20,23,24 maja 2011 r. Zespét Kontrolny w skiadzie:

. Katarzyna Sapiolka - Przewodniczacy Zespolu Kontrolnego - starszy
inspektor wojew6dzki Oddzialu Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego, na podstawie upowaznienia
Wojewody Pomorskiego Nr 51/2011 z dnia 18 maja 2011 r.;

. Tomasz Manowski - inspektor wojewddzki Oddzialu Kontroli
w Wydziale Nadzoru i Kontroli Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego,
na podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego Nr 52/2011 z dnia
18 maja 2011 r;

. Piotr Kobiela - Kierownik Oddzialu Ewidencji Ludnosci, Wyznan,
Mniejszosci Narodowych i Etnicznych w Wydziale Spraw Obywatelskich
t Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego, na podstawie
upowaznienia Nr 53/2011 z dnia 18 maja 2011 r.; (kontrola
przeprowadzona w dniu 23 maja 2011 r.)

. Joanna Kubicka-Baran - inspektor wojewédzki Oddzialu Ewidencji
Ludnoéci, Wyznar, Mniejszosci Narodowych i Etnicznych w Wydziale
Spraw  Obywatelskich i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego, na podstawie upowaznienia Nr 54/2011 z dnia 18 maja
2011 r. ( kontrola przeprowadzona w dniu 23 maja 2011 r.)

J Joanna Fudyma - inspektor wojewodzki Oddzialu ds. Obywatelstwa,
Urzedéw Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw




Obywatelskich i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego, na
podstawie upowaznienia Nr 55/2011 z dnia 18 maja 2011 r. (kontrola

przeprowadzona w dniu 23 maja 2011 r.)

Wojtem Gminy Morzeszczyn jest Pan Piotr Laniecki, natomiast

Przewodniczagcym Rady Gminy Morzeszczyn jest Pani Katarzyna BandZmiera.

W dniu 20 maja 2011 r. kontrolujagcy dokonali wpisu do ksigzki kontroli
prowadzonej w Urzedzie w poz. 2/2011.

Ustr6j Gminy okreéla statut wprowadzony Uchwalg Nr V/33/2003 Rady
Gminy w Morzeszczynie z dnia 27 lutego 2003 roku w sprawie statutu Gminy
Morzeszczyn. Zakres dzialania, organizacje oraz zasady funkcjonowania Urzedu
Gminy Morzeszczyn okre§la Regulamin Organizacyjny Urzedu wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 13/2002 Wéjta Gminy Morzeszczyn z dnia 30 grudnia 2002 r.

w sprawie nadania Urzedowi Gminy w Morzeszczynie Regulaminu organizacyjnego.

Temat kontroli:

Ocena pod wzgledem formalno - prawnym realizacji zadan z zakresu administracji
rzagdowej w przedmiocie:

- ewidencji ludnosci i wydawania dowodéw osobistych,

- merytorycznej dzialalnosci Urzedu Stanu Cywilnego w zakresie prowadzenia ksiag
stanu cywilnego i akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych
wynikajacych z przepiséw prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego
i opiekuriczego oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska,

- wydawania, odmowy wydania oraz cofania zezwolefi na prowadzenie przez
przedsigbiorcow dziatalnosci w zakresie sprzedazy napojow alkoholowych oraz
zezwolefi na prowadzenie dzialalnosci okreSlonej w art. 7 wust. 1 ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

- prowadzenia Ewidencji Dzialalnoéci Gospodarczej, wyboru lawnikéw do sgdow

oraz prawidlowo$¢ przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.
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Okres objety kontrola:

Kontrola objeto okres od dnia 1 stycznia 2010 r. do dnia rozpoczecia kontroli,
poza realizacjg zadari dotyczaca prawidlowosci postepowania w zakresie wyboru
lawnikéw do sad6w rejonowych, ockregowych przez Rade Gminy w kadencji 2008 -
2011.

Ilekro¢ w protokole jest mowa o:
- Wojcie - rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy Morzeszczyn,

- Przewodniczacym - rozumie si¢ przez to Przewodniczacego Rady Gminy
Morzeszczyn,

- Urzedzie - rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Morzeszczyn,

- Radzie Gminy - rozumie sie przez to Rade Gminy Morzeszczyn,

- Ewidencji - rozumie si¢ przez to Ewidencje Dzialalnosci Gospodarczej
prowadzong w Urzedzie Gminy Morzeszczyn,

- kpa -rozumie si¢ przez to ustawe zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z2000 r. Nr 98, poz. 1071
z pézn. zm.),

- rozporzadzeniu - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania
skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46),

- ustawie o wychowaniu w trzeZwosci - rozumie sie przez to ustawe z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z p6Zn. zm.),

- ustawie Prawo o ustroju sagdéw powszechnych - rozumie si¢ przez to ustawe
z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. Nr 98,
poz. 1070 z péZn. zm.),

- ustawie o swobodzie dzialalnoéci gospodarczej - rozumie si¢ przez to ustawe
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 1.
Nr 155, poz. 1095 z pézn. zm.),
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- ustawie Prawo dzialalnosci gospodarczej - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia
19 listopada 1999 r. Prawo dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178
Z pézn. zm.),

- ustawie o utrzymaniu czysto$ci - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 13
wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu soczystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
z 2005 r. Nr 236, poz. 2008)

- Prawo o asc - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzeénia 1986 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688),

- rozporzadzeniu - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra spraw
wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegdtowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokolow

(Dz. U. Nr 136, poz. 884 z p6Zn. zm.)

Ustalenia kontroli

I. W czesci dotyczacej wydawania, odmowy wydania oraz cofania zezwoleh na
prowadzenie przez przedsigbiorcéw dzialalnosci w zakresie sprzedazy napojow
alkoholowych; zezwolei na prowadzenie dzialalnoéci okreslonej w art. 7 ust. 1
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, prowadzenia Ewidencji
Dzialalnosci Gospodarczej, udzielania zezwoleni na prowadzenie przez
przedsigbiorcow dzialalnosci w zakresie: odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci, oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystoSci cieklych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok
zwierzecych i ich czesci, wyboru lawnikdéw do sagdéw oraz oceny prawidlowosci

przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw:

ustalert dokonywali - Katarzyna Sapiotka, Tomasz Manowski - Oddziat Kontroli

Wydziatu Nadzoru i Kontroli PUW :



1. W zakresie prowadzenia ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

Zadania zwigzane z prowadzeniem Ewidencji prowadzone sa w Referacie
Spraw Obywatelskich.

Gminna Ewidencja prowadzona jest w formie papierowej.

Ustalono, ze Ewidencji nie umieszcza si¢ wszystkich niezbednych informacji
okreslonych ustawg Prawo dzialalnosci gospodarczej - nie wprowadza si¢ w sposéb
trwaly informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Wzmianki o zawieszonym i podjetym postepowaniu umieszczane s
w formie adnotacji naniesionych oléwkiem. W 3 przypadkach - wpisy 17/2007,
14/2010, 1/2007 - nie wprowadzono informacji o wykresleniu do Ewidencji.
Powyzsze jest niezgodne z art. 7 e ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej.
Kontrolujacy zwracaja uwage, iz ewidencja dzialalnosci gospodarcza jest jawna
i dane w niej zawarte powinny by¢ czytelne i jasne dla os6b korzystajacych z tej

ewidengji.

W okresie od 1 stycznia 2010 r. do dnia 20 maja 2011 r. w ewidencji dokonano
32 nowych wpiséw.
(akta kontroli str. 1)

Kontroli poddano 21 wpiséw o numerach w Ewidendji: 23/10, 22/10, 21/10, 20/10,
18/10, 16/10, 14/10, 12/10/10/10, 8/10, 7/10, 4/10, 3/10, 1/10, 7/11, 6/11, 5/11,
4/11,3/11,2/11,1/11.

Ustalono, ze wszystkie ztozone wnioski o wpis do Ewidencji zawieraja dane
okreslone w art. 7 b ust. 2 ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej i zostaly zlozone
na wzorach okre§lonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 24 marca 2009 r.
w sprawie wzoru wniosku o wpis do ewidencji dzialalnoéci gospodarczej (Dz. U. Nr
50, poz. 399).

Sposéb wydawania zadwiadczefi nie wzbudzil zastrzezert kontrolujacych.

Wpisu do ewidencji dokonywano niezwlocznie po zlozeniu wypelnionego wniosku.

Wb e o
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Zaswiadczenia o wpisie przedsiebiorcy odbierali zwykle osobiscie, co potwierdzali
wiasnorecznym podpisem.

Kontrolujacy zwracaja jednak uwage, iz na za$wiadczeniach umieszcza sig
oznaczenie Urzedu Gminy Morzeszczyn, podczas gdy zgodnie z art. 7 b ustawy
Prawo dziatalnoéci gospodarczej organem ewidencyjnym jest woéjt. W zwigzku
z powyzszym na zaswiadczeniach powinno si¢ umieszcza¢ oznaczenie - Wojt Gminy
Morzeszczyn.

Stwierdzono ponadto, iz dane z wniosku o wpis do Ewidencji przekazuje si¢
do Urz¢du Skarbowego, Zakladu Ubezpieczen Spolecznych i Urzedu Statystycznego
jednakze nie zawsze zgodnie z terminem okre§lonym w art. 7b ust. 5 ustawy Prawo
dziatalnosci gospodarczej - tj. w ciagu 3 dni.

Ustalono réwniez, iz zgodnie z informacjg przekazang przez upowaznionego
pracownika, w okresie objetym kontrola dokonano Igcznie 21 wykreslen

z Ewidencji.

(akta kontroli str. 1)

Wrykreslenia dokonywane sa w formie decyzji administracyjnej, co jest zgodne
z art. 7g ust. 1 ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej. Kontroli poddano
dokumentacje wszystkich spraw.

Decyzje wydawane sg niezwlocznie, po otrzymaniu przez organ ewidencyjny
informacji bedacej podstawa do wykreslenia. Zwykle powodem wykreslenia
z Bwidencji bylo zgloszenie przez przedsigbiorce faktu zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub zmiana miejsca zamieszkania. Ustalono réwniez, ze
wydane decyzje zawieraja wymagane przepisami art. 107 kpa elementy, tj.: podstawe
prawng, uzasadnienie, rozstrzygniecie, prawidlowe pouczenie o $rodkach
odwolawczych, podpis oscby upowaznionej do wydania decyzji.

Stwierdzono jednakze, iz przywolana podstawa prawna jest nieprawidiowa -
wykreslajac przedsigbiorce, ktory zaprzestal wykonywania dzialalnosci powotywano
si¢ na art. 7 e ust. 1 pkt. 4 ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej, podczas gdy

faktycznie wykreslenie nastapilo na podstawie pkt. 1 wyzej przywolanej ustawy.




Réwniez przekazanie decyzji o wykresleniu powinno nastgpi¢ zgodnie z art.
7 g ust. 2 ustawy Prawo gospodarcze po uprawomocnieniu sie decyzji, a nie

niezwlocznie po jej wydaniu, jak mialo to miejsce w Urzedzie.

W badanym okresie wplynelo 7 wnioskéw o zawieszenie dziatalnosci
gospodarczej. Zawieszania dokonywane byly zgodnie zart. 7ba ust. 2 i 3 ustawy
Prawo dzialalnosci gospodarczej, na podstawie zgloszenia informacji przedsigbiorcy
o zawieszeniu wykonywania przez niego dziatalnosci. We wszystkich przypadkach
prawidlowo dolagczano o$wiadczenia o nie zatrudnianiu pracownikéw. Okres
zawieszenia w poszczegblnych sprawach nie przekraczal 24 miesiecy, poza 1
przypadkiem - wpisu 3/2010, gdzie druk EDG zostal wypelniony prawidlowo - jako
przewidywany czas trwania zawieszenia wpisano okres do 24 miesiecy. Jednak
przedsiebiorca w dodatkowym zgloszeniu okreélil termin zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej] na 3 lata. Taki okres zawieszenia wprowadzono do Ewidengji
dziatalnosci gospodarczej - w postaci adnotacji dokonanej otéwkiem. Kontrolujacy
podkreslajg, iz nie ma prawnej mozliwosci ustanowienia zawieszenia na okres

dluzszy niz 24 miesigce.

(akta kontroli str. 2-4 )

Odnoénie wznowienia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej ustalono,
iz dokonane zostalo w 7 przypadkach. Nie bylo natomiast przypadkéw odmowy

dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
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2. Wydawanie zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych
Zagadnienia ogolne.

Zadania zwigzane z wydawaniem, odmowa wydania oraz cofaniem zezwoleri
na prowadzenie przez przedsigbiorcéw dzialalnosci w zakresie sprzedazy napojéw
alkoholowych prowadzone sa przez insp. ds. obstugi rady gminy.

Zgodnie z o$wiadczeniem - w badanym okresie wydano :
22 zezwolen statych na sprzedaz alkoholu, w tym:

e do4,5% alkoholu oraz piwa - 9,
o powyzej4,5% do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa) - 7,

» powyzej 18% zawartosci alkoholu - 6,
3 zezwolenia jednorazowe na sprzedaz alkoholu.
(akta kontroli str. 5)

Ponadto w kontrolowanym okresie nie cofnigto ani nie wygaszono zadnego
zezwolenia.

Ustalono réwniez, ze Rada Gminy w Morzeszczynie Uchwala Nr
XXXIV/183/2002 z dnia 19 czerwca 2002 r. wypelnila dyspozycje art. 12 ust. 11 2
ustawy o wychowaniu w trzeZwoéci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi, tzn. -
ustalila liczbe i zasady rozmieszczenia punktéw zajmujacych sie sprzedaza alkoholu

na terenie gminy,
Zezwolenia

Sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
lub poza miejscem sprzedazy moze by¢ prowadzona tylko na podstawie zezwolenia
wydanego przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta), wlasciwego ze wzgledu
na lokalizacje punktu sprzedazy.

Zezwolenia wydaje si¢ oddzielnie na nastepujgce rodzaje napojéw alkoholowych:

e A - powyzej 18 % zawartosci alkoholu,
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o B-powyzej4,5 % do 18 % zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa),

e C-do4,5 % zawartosci alkoholu oraz na piwo.

Kontroli poddano dokumentacj¢ obejmujaca 8 wnioskéw, na podstawie

ktérych wydano 22 zezwolenia oznaczonych symbolem A, B, C w zaleznosci
od rodzaju alkoholu.
Kontroli poddano nastepujgce sprawy: A/1-01/2010; A/1-02/2010; B/1-03/2010;
C/1-04/2010; A/1-05/2010; B/1-06/2010; C/1-07/2010; A/1-08/2010; B/1-09/2010;
A/1-10/2010; A/1-11/2010; A/1-12/2010; B/1-13/2010; C/1-14/2010; C/1-15/2010;
B/1-16/2011; C/1-17/2011; A/1-18/2011; B/1-19/2011; C/1-20/2011; A/1-21/2011;
B/1-22/2011.

Stwierdzono, iz skontrolowane wnioski zawieraja wszystkie dane wymagane
art. 18 ust. 5 ustawy o wychowaniu w trzezwosci. W jednym przypadku (wniosek z
dnia 24 czerwca 2010 r.) kontrolujacy stwierdzili, Ze we wniosku brak zataczonej
decyzji wlasciwego paristwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zaktaduy, o
ktorej mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie
zywnoéci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225), czym naruszono przepisy art. 18 ust.

6 pkt 4 ustawy o wychowaniu w trzezwosci.
(akta kontroli str. 7-18)

Przed wydaniem zezwolenia na sprzedaz alkoholu Wojt w wigkszosci
przypadkéw kazdorazowo uzyskiwal pozytywna opinie Gminnej Komisji ds.
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych o zgodnosci lokalizacji punktu
sprzedazy z uchwalg Rady Gminy w Morzeszczynie. W 3 przypadkach ustalono, ze
Wéjt wydal zezwolenia bez wymaganej prawem opinii Gminnej Komisji - co jest
razgcym naruszeniem obowigzujagcych przepis6w ustawy, tj. art. 18 ust. 3a.
Powyzsze stanowisko =zostalo potwierdzone w wyroku Naczelnego Sadu
Administracyjnego w Warszawie z dnia 14 czerwca 2007 r. - I GSK 45/07, w ktérym
stwierdzono, ze ,,...stosownie do tresci art. 18 ust. 3a ww. ustawy zezwolenie, o ktorym
mowa w art. 18 ust. 1 ww. ustawy, organ zezwalajgcy (w tym przypadku burmistrz) wydaje
po uzyskaniu pozytywnej opinii gminnej komisji rozwigzywania probleméw alkoholowych o

zgodnosci lokalizacji punktu sprzedazy z uchwatami rady gminy. Tym samym nalezy
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stwierdzic, iz zasadnie Sqd | instancji uznal, ze pozytywna opinia gminnej komisji
rozwigzywania problemdw alkoholowych stanowi ustawowq przestanke warunkujgcg wydanie
zezwolenia, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 ww. ustawy. Brak pozytywnej opinii podmiotu
uprawnionego do jej podejmowania uniemozliwia organowi zezwalajgcemu wydania

zezwolenia okreslonego w art. 18 ust. 1 ww. ustawy”,
(akta kontroli str. 19-48)

Wszystkie skontrolowane zezwolenia wydawane byly w drodze decyzji
administracyjnej i zawieraly elementy okreslone w art. 107 § 1 kpa, tj. oznaczenie
organu administracji publicznej, date wydania, oznaczenie strony lub stron,
powolanie podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, uzasadnienie faktyczne i prawne,
pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwolanie, podpis z podaniem imienia
i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji.
Kontrolujagcy stwierdzili réwniez, iz w decyzji z dnia 29.11.2010 r. recznie
poprawiono znak sprawy. Taki spos6éb dokonywania poprawek jest
niedopuszczalny. Zgodnie bowiem z art. 113 kpa nalezalo sprostowac powstaty biad

pisarski w drodze postanowienia.
(akta kontroli str. 6)

W  zakresie terminowosci wydanych decyzji kontrolujagcy wnosza
0 przestrzeganie przepiséw art. 36 kpa, gdyz w jednej sprawie (wniosek z dnia 24
czerwca 2010r., zezwolenie z dnia 22 listopada 2010 r.) termin na wydanie decyzji
zostal przedluzony o 5 miesigcy - nie zawiadamiajgc jednocze$nie strony
postepowania.

W pozostalym zakresie kontrolujacy nie wnosza zastrzezeni.
Zezwolenia jednorazowe
Ustalono, iz w okresie objetym kontrolg Prezydent wydal 3 zezwolenia

jednorazowe na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych w miejscu sprzedazy

lub poza miejscem sprzedazy.
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Kontroli poddano nastepujace sprawy: UG-05.7066-1/10; UG-08S.7066-2/10; UG-
0S.7066-3/10.

Ustalono, ze wnioski o wydanie jednorazowych zezwoleri nie zawieraty wszystkich
danych okreslonych ustawa o wychowaniu w trzezwosci - przedsigbiorca ubiegajacy
si¢ 0 wydanie zezwolenia nie okreélat adresu punktu sktadowania alkoholu, co jest
niezgodne z art. 18 ust. 5 pkt 6 tejze ustawy. Ponadto do wniosku nie dolaczano
decyzji wlasciwego panistwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakladu
oraz nie okreélano numeru w rejestrze przedsiebiorcow lub ewidencji dzialalnosci
gospodarczej. Dodatkowo w Zadnym zezwoleniu nie uzyskano pozytywnej opinii

Gminnej Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Morzeszczynie.
(akta kontroli str. 49-59)

Zezwolenia wydawane byly w drodze decyzji administracyjnej
i zawieraly elementy okre$lone w art. 107 § 1 kpa, tj. oznaczenie organu administracji
publicznej, dat¢ wydania, oznaczenie strony lub stron, powolanie podstawy prawnej,
rozstrzygniecie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie, czy i w jakim trybie
stuzy od niej odwolanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji.

Przedsigbiorcy dokonywali oplaty w wysokosci 43,75 zt na konto Urzedu.
Terminowo$¢ wydawania decyzji nie wzbudzita zastrzezen kontrolujacych, a ich

odbidr nastepowat osobiscie.

3. Wybor tawnikéw do sagdéw rejonowych i okregowych przez Rade Gminy

Zgodnie z art. 160 § 1 ustawy - Prawo o ustroju sadéw powszechnych
tawnikow do sadéw powszechnych wybiera rada gminy, ktérej obszar jest objety
wlasciwoscig tych sadow. W zwigzku z powyzszym oraz z faktem, iz z dniem
31 grudnia 2007 1. uplywata poprzednia kadencja tawnikéw sagdéw powszechnych,
Rada Gminy Morzeszczyn uchwata Nr uchwata VIII/58/2007 z dnia 5 wrze$nia
2007 r. powolala zesp6t opiniujacy zglaszanych kandydatéw na tawnikéw sadow



powszechnych, co jest zgodne z art. 163 § 2 ustawy - Prawo o ustroju sadéw
powszechnych.

Prezes Sadu Okregowego w Gdansku ustalit liczbe lawnikéw, jaka moze
zosta¢ wybrana na kadencje 2008-2011. Tym samym Rada Gminy mogta wybrac¢:

- 2 lawnikow do Sadu Okregowego w Gdariskuy,

- 3 lawnikéw do Sadu Rejonowego w Tezewie.

Podczas kontroli ustalono, Ze na tawnika sgdowego na kadencje 2008-2011
zgloszono 5 kandydatéw. Nie bylo przypadkéw zgloszenia po dniu 30 czerwca
2007 r. kandydatéw na lawnikéw, ani nie zdarzyla sie¢ sytuacja odrzucenia
kandydata z powodu niespelnienia wymogéw formalnych. Ponadto w okresie
objetym kontrolag zaden prezes sadu nie zwrécit sie do Rady Gminy z wnioskiem
0 odwolanie fawnika, ani o dokonanie uzupelnienia listy lawnikéw w zwigzku ze

zmniejszeniem sig¢ liczby tawnikéw podczas kadencji.

Do kontroli przediozono 5 kompletow dokumentéw, dotyczacych wyboru
kandydata na tawnika.

Kandydatury zostaly zgloszone zgodnie z art. 162 § 1 ustawy Prawo o ustroju
sadéw powszechnych. W dokumentacji znajdowala si¢ karta zgloszeniowa na
lawnika sgdowego, zgodna ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 15 marca 2006 r. w sprawie szczegélowego trybu zglaszania
radom gmin kandydatéw na lawnikéw oraz wzoru karty zgloszeniowej (Dz. U. Nr
50, poz.370). Stwierdzono, Ze do karty zgloszeniowej nie byly zalaczone
o$wiadczenia o stanie zdrowia kandydatéw, co jest niezgodne z § 5 ust 1
powyzszego rozporzgdzenia. Z dokumentéw nie wynikalo wprost, czy kandydat
korzysta z peini praw publicznych. W pozostatym zakresie zalgczone byly niezbedne
dokumenty.

Zgodnie z wymogami art. 162 § 4 ustawy - Prawo o ustroju sadéw
powszechnych, Rada Gminy zasiegnela informacji od wlasciwych organéw Policji
na temat kandydata na tawnika.

Uchwatami Nr IX/61/2007 i IX/62/2007 z dnia 24 pazdziernika 2007 r. Rada
Gminy dokonala wyboru 5 lawnikéw - 2 do Sadu Okregowego w Gdansku
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i 3 do Sadu Rejonowego w Tczewie, Wybér tawnika zostal dokonany z zachowaniem
terminu przewidzianego wart. 163 § 1 ustawy - Prawo o ustroju sgdow
powszechnych, tzn. wyboru lawnikéw dokonano nie péZniej niz w pazdzierniku
roku kalendarzowego, w kt6rym uplywa kadencja dotychczasowych tawnik6w.
Rada Gminy zgodnie z art. 164 § 1 ustawy Prawo o ustroju sadow
powszechnych, pismem z dnia 18 pazdziernika 2007 r. poinformowata Prezesa Sadu

Okregowego w Gdarisku o wyborze lawnikéw na kadencje 2008-2011.

4. Skargi i wnioski

Ustalono, iz na og6lnodostepnej tablicy widnieje informacja, ze:", W sprawach
skarg i wnioskéw interesanci przyjmowani sq przez:
e  Przewodniczqcego Rady Gminy w kaidg rode od godz. 12.00 do godz. 14.00 - pok.

Nr11;

*  Wijta Gminy w kazdy czwartek od godz. 10.00 do godz. 15.00 - pok. Nr 10;
o Sekretarza Gminy codziennie w godzinach pracy Urzedu pok. Nr 10”

W swietle powyiszégo uzna¢ nalezy, iz w Urzedzie Gminy Morzeszczyn
spelniony zostal, okreslony w art. 253 kpa, wymog ustalenia dni i godzin przyje¢
interesantow w sprawach skarg i wnioskéw przez kierownika organu samorzadu
terytorialnego oraz wywieszenia na widocznym miejscu w siedzibie jednostki
organizacyjnej informacji o dniach i godzinach tych przyjeé. Kontrolujgcy zwracaja
jednak uwage, iz zgodnie z art. 253 § 3 co najmniej raz w tygodniu przyjecia
powinny si¢ odbywa¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy.

Zgodnie z ,Instrukcjy w sprawie zasad organizacji przyjmowania,
rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw w Urzedzie Gminy Morzeszczyn”,
ktora zostala wprowadzona zarzadzeniem Nr 46/2008 Wojta Gminy Morzeszczyn
z dnia 31 grudnia 2008 r. - przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie
skarg i wnioskéw koordynuje Sekretarz, ktdry czuwa nad terminowym
rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz udzielaniem odpowiedzi. W $wietle
powyzszego nalezy uzna¢, iz w kontrolowanym Urzedzie przestrzegane sa zapisy

§ 3 rozporzadzenia, tj. -przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg
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i wnioskéw powierzono wyodrebnionej komorce organizacyjnej lub imiennie
wyznaczonemu pracownikowi.

Jak ustalono, w okresie od 1 stycznia 2010 r. do dnia rozpoczecia kontroli do
Urzedu Gminy oraz do Biura Rady nie wplynela Zadna skarga ani wniosek w
rozumieniu Dziatu VIII kpa.

W zwiazku z powyzszym odstgpiono od dalszych czynnosci kontrolnych.

5. W zakresie udzielania zezwolefi na prowadzenie przez przedsiebiorcow
dzialalnosci w zakresie: odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomos$ci, oprézniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu
nieczystosci cieklych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takZze grzebowisk i spalarni zwlok

zwierzecych i ich czeéci.

Wydawaniem zezwoleri okreSlonych w art. 7 ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminie zajmuje si¢ insp. ds. inwestycji, gospodarki przestrzennej,
gminnego zasobu lokalowego oraz ochrony $rodowiska.

W okresie poddanym kontroli nie wydano zadnych zezwolert w przedmiocie
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych
zwierzat a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czesci. Wydano
natomiast 3 zezwolenia w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomeosci.

Kontroli poddano wszystkie wydane w tym zakresie decyzje o znakach: UG-
0S.7066-1/10; UG-0S.7066-2/10 oraz UG-0S5.7066-3/10. Ustalono, ze wszystkie
zezwolenia wydano na wniosek przedsigbiorcy ktéry spetnial wymagania okreslone
w art. 8 ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminie.

Ponadto do wniosku przedsigbiorcy dolaczali zaswiadczenia o braku zaleglosci
podatkowych i zalegiosci w placeniu skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoleczne. Decyzje zawieraly wszystkie niezbedne elementy wymagane ustawg o

utrzymaniu porzadku i czystosci w gminie.



Zgodnie z art. 9 ust.1b ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminie
zezwolenia wydawano na okres nie dluzszy niz 10 lat.

Odnosnie terminowosci wydawanych zezwoleri kontrolujacy réwniez nie
wnoszg zastrzezen. Wszystkie decyzje zostaly wydane z zachowaniem terminéw
okreslonych w art. 36 kpa.

Ponadto w Urzedzie prowadzona jest w formie elektronicznej ewidencja
udzielonych i cofnigtych zezwoleni na odbieranie odpadéw komunalnych

od wtascicieli nieruchomosci, ktéra zostala utworzona w trakcie trwania kontroli.
II. W czeéci dotyczacej ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych:

ustaleri dokonywali - Piotr Kobiela, Joanna Kubicka-Baran - Oddziat ds. Ewidencji
Ludnoéci, Wyznar, Mniejszosci Narodowych i Etnicznych Wydzialu Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw PUW :

W badanym okresie Gmina Morzeszczyn liczyta 3832 mieszkarficow.

W kontrolowanej jednostce prowadzone sa nastepujace rejestry:

a) rejestr statych mieszkaricéw prowadzony w formie elektronicznej i papierowej
b) rejestr bylych mieszkaricéw prowadzony w formie elektronicznej i papierowej
c) rejestr urodzen

d) rejestr zgonéw

e) rejestr malzeristw

f) rejestr pobytéw czasowych

g) informacje adresowe

h) postepowania administracyjne.

Prowadzona przez Urzad ewidencja ludnosci odpowiadala wymogom
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
24122002 roku w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do

zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji
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wydanych i utraconych dowodéw osobistych (Dz.U z 2002 r. , Nr 236, poz.1999
z pOZn. zm.)

Zbiér danych stalych mieszkaricow w systemie kartotecznym prowadzony by?
w formie indywidualnych kart osobowych w obowigzujacym ukladzie terytorialnym
mieszkaricow z uwzglednieniem podzialu wedtug ulic i numeré6w domoéw.

Zbior danych bytych mieszkaricéw w systemie kartotecznym prowadzony byt
réwniez w ukladzie terytorialnym. W zbiorze tym przechowywane byty karty oséb,
ktore: wymeldowaly sie i nie zameldowaly w nowym miejscu, wymeldowane
zostaly w drodze decyzji administracyjnej lub w zwigzku z wyjazdem na pobyt staly
za granicg, zmarly, zawiadomienia o zameldowaniu os6b na pobyt staly w nowym
miejscu.

W systemie informatycznym ewidencja ludnosci prowadzona byla w oparciu
o program firmy RADIX ELUD. Stwierdzono, Ze zastosowany program
informatyczny do prowadzenia ewidencji ludnosci spelnial wymagania w zakresie
gromadzenia danych okreSlonych w art. 44a ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych.

W okresie objetym kontrola przyjeto 20 zgloszen zameldowania. W tym samym
czasie wymeldowalo sig 6 0s6b z pobytu stalego.

Do komorki ewidencji ludnodci wplynat 1 akt urodzenia, 5 aktéw malzeristw
oraz 7 aktow zgonéw, wydano 82 dowody osobiste.

Wszystkie powyzsze zdarzenia stanowily podstawe do aktualizacji: gminnego
zbioru meldunkowego, wojewddzkiego zbioru meldunkowego oraz zbioru PESEL.

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo
sie zgodnie ze sposobem opisanym w rozporzgdzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 27.12.2010 roku w sprawie zglaszania
i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw
osobistych (Dz.U z 2010 roku, Nr 257, poz.1743). Osoby zglaszajace pobyt lub
wymeldowanie otrzymywaly zaswiadczenie potwierdzajace dopelnienie tej
czynnosci. Sprawdzono kilka drukéw  meldunkowych. Wszystkie rubryki

w drukach meldunkowych byly wypelnione, a w miejscu przeznaczonym na



potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby posiadajacej tytul

prawny do lokalu.

Podczas kontroli sprawdzono terminowos$¢ przeplywu danych pomiedzy
gminnym zbiorem meldunkowym, a wojew6dzkim zbiorem meldunkowym
prowadzonym w Pomorskim Urzedzie Wojewo6dzkim w Gdarisku. Ustalono, iz
aktualizacje przekazywane do wojewddzkiego zbioru meldunkowego byly
w terminach nie dtuzszych niz 5 dni od momentu zaistnienia zmiany. Odbywalo sig¢
to zatem zgodnie z § 3 ustl rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 roku w sprawie trybu przekazywania danych
pomigdzy organami prowadzacymi ewidencje ludnosci oraz powiadamiania

o nadaniu numeru PESEL (Dz.U Nr 257, poz.1742).

W  zakresie prowadzenia postgpowari administracyjnych w sprawach
meldunkowych w 2011 przeprowadzono 5 postepowart 0 wymeldowanie. Akta
sprawy znajdujg si¢ w opisanej teczce. Kazda teczka zawiera dokumentacje
zgromadzong wedlug dat wplywu poszczegélnych pism oraz przeprowadzenia
dowodu w sprawie. W trakcie postepowari administracyjnych w kazdej sprawie
podejmowane s3 i przeprowadzone czynno$ci wyjasniajace majace na celu ustalenie
stanu faktycznego. W kaidej sprawie wysylane jest do wszystkich stron
postgpowania zawiadomienie o wszczeciu sprawy. Podstawa prawna decyzji
zawiera przepisy kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje administracyjne sa
prawidiowo oznaczone, zawierajg sygnature i date wydania aktu. Podpisywane s
przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraja
pouczenie o $rodkach odwolawczych. Strony otrzymujg decyzje ,za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru”. Merytoryczna tre§¢ decyzji jest prawidiowa,
uzasadnienie faktyczne jest bardzo obszerne i zawiera wszystkie dowody zebrane w
sprawie. Poinformowano o koniecznosci wydawania decyzji na kazda osobe dorosig
przy wnioskach dotyczacych kilku 0s6b oraz o przedtuzaniu terminu rozpatrzenia

sprawy w przypadku niemoznosci wydania decyzji w ciggu 60 dni.
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Nie wnosi si¢ uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodéw
osobistych. W tym celu sprawdzono koperty dowodowe poukladane wediug
numerow formularza: ATA 487491, ATA 787492, ATA 087493, ATA 532605, ATA
132607, ATA 632602, ATA 932603, ATA 832606, ATA 432756, ATA 332601, ATA
232604, ASZ 867611, ASZ 667411, ASZ 967412, ASZ 467613, ASY 278889, ASY 178893,
ASZ 856600, ASY 578891, ASY 278890. Koperta dowodowa zawiera wszystkie
wymagane dokumenty:

- wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- akta stanu cywilnego, gdy ich zloZenie jest wymagane,

-odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu oéwiadczenie osoby o jego
zagubieniu,

Ustalono, Ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane s3 prawidlowo.
W kopercie znajduje si¢ odcinek B formularza, na ktérym widnieje data odbioru
dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje si¢ piecze¢
urzgdowa oraz pieczatka podluzna pracownika wraz z jego podpisem
w przeznaczonym do tego miejscu. Podpisy na formularzu skladane s3 czarnym
diugopisem. Osobom chcgcym zachowaé stary dowdéd osobisty, na ich wniosek

zwraca si¢ go po skasowaniu. W 2011 roku wydano 82 dowody osobiste.

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sig, ze nie budzi zastrzezen
udostepnianie danych osobowych. Sprawdzono zapytania adresowe za okres od 1
stycznia 2010 roku do dnia 23 maja 2011 roku, w tym czasie udzielono 178
informacji adresowych. Stwierdzono, Ze informacje adresowe sa udzielane
prawidlowo tj. na umotywowany wniosek. Przede wszystkim wnioski skladane sa
przez instytucje zwolnione z oplaty za udostepnienie danych takie jak, urzedy
skarbowe, Policja, Sad Rejonowy, Prokuratura Rejonowa, Straz Miejska i
komornicy. Udzielono informacji takZze Enerdze - podmiotowi zobowigzanemu do
uiszczenia oplaty za udostgpnienie danych osobowych. OdpowiedZ udzielana jest

w postaci wydruku komputerowego.
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W zakresie pobytu cudzoziemcéw ustalono, Ze obecnie na terenie gminy

Morzeszczyn nie zamieszkuja zadni cudzoziemcy.

III. W czesci dotyczacej merytorycznej dzialalnoéci Urzedu Stanu cywilnego
w zakresie prowadzenia ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych oraz wydawania
decyzji administracyjnych wynikajacych z przepisbw prawa o aktach stanu
cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekuriczego oraz ustawy o zmianie imienia

i nazwiska:

ustalenn dokonywala Joanna Judyma - Oddziat do Spraw Obywatelstwa Polskiego,
Urzedéw Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow PUW:

Ustalenia ogoblne
1. Obsada personalna
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Morzeszczynie, na mocy art. 6 ust.
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Wojt Gminy Morzeszczyn, Pan Piotr

Laniecki.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy,
jest Pani Irena Kasper, powolana na stanowisko Uchwala Rady Gminy

w Morzeszczynie Nr I1/10/90 z dnia 15 czerwca 1990 r.
Nie jest zatrudniony Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Nie stwierdzono nieprawidlowoéci w zakresie obsadzenia stanowiska

kierownika usc.

2. Warunki lokalowe
Urzad Stanu Cywilnego swoja dzialalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu

Gminy Morzeszczyn. Na I pietrze mieéci si¢ pokéj pracy Kierownika USC oraz sala
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sluboéw wraz z przedpokojem.



Sala §lubow zapewnia zachowanie uroczystej formy ceremonii_zawarcia

zwiazku matzeniskiego, okredlonej w przepisie art. 58 ustawy Prawo o asc.

3. Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji USC
Dokumentacja  Urzedu  Stanu  Cywilnego  przechowywana  jest
w pomieszczeniu archiwum usc. Ksiggi przechowywane s w metalowych szafach.
Pomieszczenie wyposazone jest w gasnice i urzadzenie do pomiaru wilgotnosci
i temperatury powietrza (zgodnie z § 22 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego), w
oknie zamontowane s3 kraty. Budynek Urzedu Gminy zabezpieczony jest poprzez
system alarmowy.

Stwierdzi¢ nalezy, ze ksiegi stanu cywilnego sa prawidlowo zabezpieczone

przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza i dostepem 0s6b trzecich, zgodnie z §

22 rozporzadzenia wykonawczego.

4. Zasigg terytorialny i posiadane ksiegi stanu cywilnego
Urzad Stanu Cywilnego w Morzeszczynie swoim zasiegiem obejmuje teren
Gminy Morzeszczyn (art. 5a ust. 2 ustawy Prawo o asc).
Urzad Stanu Cywilnego jest w posiadaniu nastepujacych ksiag stanu
cywilnego:
= dokumentacja wlasna - Morzeszczyn od 1908 r. do 1959 r. i od 1973 r.
do chwili obecnej,
* ksiggi przedwojenne (poniemieckie}) z miejscowosci Gasiorki, Lipia Goéra,
Nowa Cerkiew,
» ksiggi powojenne (od 1955 r. do 1959 r.) z miejscowosci Gasiorki, Lipia Gora,

Nowa Cerkiew.

Ksiegi ponad 100-letnie przekazywane sa do Archiwum Panstwowego

w Gdanisku  zgodnie z przepisem § 28 rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracii z dnia 26.10.1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad

sporzgdzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich

kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,

zaswiadczen i protokotow (Dz. U, z 1998 r. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm.).

Data ostatniego protokotu zdawczo - odbiorczego: 5 lutego 2008 r. (z uwagi

na fakt, iz ksiegi zawierajg kilka rocznikéw).
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Dzialalno$¢ merytoryczna.
1. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego i akt zbiorczych oraz skorowidzéw
alfabetycznych

Urzad Stanu Cywilnego w Morzeszczynie prowadzi ksiegi urodzen,
malzenstw i zgonéw zgodnie z art. 2 ustawy Prawo o asc. Akty stanu cywilnego
sporzadzane sa na luznych kartkach a nastepnie lgczone w ksiege stanu cywilnego
oraz réwnolegle prowadzone s3 w programie komputerowym do obstugi urzedu
stanu cywilnego (§ 2 ust. 2 i § 10 rozporzadzenia). Od stycznia 2006 r. Urzad Stanu
Cywilnego dysponuje programem do obstugi usc firmy PTH Technika z Gliwic.
Do programu komputerowego wprowadzane sg stopniowo akty archiwalne.

Ksiegi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym
poprzez wpisanie stosownej adnotacji zgodnie z § 12 rozporzadzenia
wykonawczego. Adnotacje te sa opatrzone podpisem Kierownika USC.
Przestrzegana jest kolejnos¢ i cigglosé numeracji aktéw stanu cywilnego w ksiggach
(8 11 rozporzadzenia).

Dla urodzen, matzeristw i zgonéw sporzadza sie akta zbiorowe rejestraci
stanu cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym
aktowi stanu cywilnego (§ 15 rozporzgdzenia).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Morzeszczynie na biezaco prowadzi
skorowidze alfabetyczne do aktéw stanu cywilnego (§ 16 rozporzadzenia).

Ksiggi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi oraz skorowidze

alfabetvczne prowadzone sa prawidlowo.

2, Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego
Zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktéw stanu cywilnego

w kontrolowanym okresie przedstawia ponizsza tabela:

Iloéé 2011 rok
sporzadzonych | 2010 r. (1.01 -
aktow 23.05.)
Urodzefi 3 1

YT



Malzefistw 24 4

Zgondéw 17 7

Lacznie 44 12

Kontroli poddano nastgpujace akty stanu cywilnego wraz z aktami
zbiorowymi:

e akty urodzenia - od Nr 1/2010 do 3/2010, Nr 1/2011

e akty malzefistwa - od Nr 1/2010 do 24/2010,

e akty zgonu - od Nr 1/2010 do 17/2010, od Nr 1/2011 do 7/2011.

Stwierdzono, co nastepuje:

Akty urodzeii

Wszystkie akty sporzadzono na podstawie decyzji administracyjnej:
o wpisaniu (tzw. transkrypcja) zagranicznego aktu do polskich ksiag (art. 73 ust. 1
Prawa o asc) - akty 1-3/2010 oraz decyzji o zarejestrowaniu zdarzenia majgcego
miejsce za granicg (art. 70 Prawa o asc) - akt 1/2011. W rubryce ,Uwagi” wpisano
stosowna adnotacje. Dane zawarte w sporzadzonych aktach s3 zgodne
z dokumentami Zrédlowymi, stanowigcymi podstawe ich sporzadzenia. Akta
zbiorowe zawierajg wszystkie wymagane prawem dokumenty (oryginat dokumentu
zagranicznego aktu wraz z ttumaczeniem urzedowym na jezyk polski).

Akty matzenstw

Pisemne zapewnienia o braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie
malzenistwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc) podpisane zostaly przez nupturientéw oraz
Kierownika USC. Zaéwiadczenia niezbedne do zawarcia malzeristwa kanonicznego
(art. 4 1 Krio) sporzadzone zostaly z zachowaniem wlasciwosci miejscowej, okreslonej
w art. 12 ust. 2 Prawa o asc i s3 zgodne ze wzorem w/w zaswiadczenia okre§lonym
w rozporzadzeniu wykonawczym. Do akt ztozono odpisy skrécone aktéw urodzenia
nupturientéw lub zamieszczono adnotacje, gdy akt zostal sporzagdzony w USC
Morzeszczyn a takze dolaczono dokumenty, potwierdzajace ustanie poprzedniego
malzenistwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc). Zaswiadczenia potwierdzajgce zawarcie

malzeristwa, podpisane przez uprawnionego duchownego wplynety do USC w 5 -



dniowym terminie okreSlonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego.
Dane zawarte w aktach byly zgodne z trescig wystawionych wczesniej zaswiadczen.
Akty sporzadzono zgodnie z wiasciwoscia miejscowa (art. 12 Prawa o asc). Wolne
miejsce w rubryce ,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.
Zachowano miesigczny termin potrzebny do zawarcia zwigzku malzenskiego,
okre§lony w art. 4 Krio. Przyjeto prawidlowe dokumenty do zawarcia $lubu
obywatela polskiego z cudzoziemcem - akt 13/2010. W przypadku aktéw
sporzadzonych na podstawie decyzji administracyjnej o wpisaniu (tzw. transkrypcja)
zagranicznego aktu do polskich ksigg (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), w rubryce ,Uwagi”
wpisano stosowng adnotacje. Dane zawarte w transkrybowanych aktach sa zgodne
z dokumentami Zrédlowymi, stanowigcymi podstawe ich sporzadzenia. Akta
zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty (oryginal odpisu
zagranicznego aktu wraz z tlumaczeniem urzedowym na jezyk polski). Akta
zbiorowe zawierajg wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Akty zgonu

Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wlasciwoscia okreslong w art. 10
Prawa oas.c. W aktach zbiorowych do aktéw zgonu znajdujg si¢ karty zgonu,
zgodnie z art. 66 ust. 1 Prawa o as.c. oraz inne dokumenty (zezwolenie z
prokuratury na pochowanie zwlok). Akty zgonu zostaly podpisane przez
Kierownika USC oraz przez osoby zglaszajace zgon. Wolne miejsce w rubryce
~Uwagi” zostalo wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.

Sprawdzone akty sporzadzone sa prawidlowo, z zachowaniem szczegélnej

dbatosci i starannosci, zgodnie z dokumentacja Zrédlowa, w oparciu o wlasciwe

przepisy prawa. Akta zbiorowe prowadzone sa prawidlowo, znajduja sie w nich

wszystkie przewidziane prawem dokumenty.

3. Wydawanie odpiséw z akt stanu cywilnego
Z aktow stanu cywilnego znajdujacych si¢ w ksiegach przechowywanych
w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Morzeszczynie wydawane sg odpisy skrécone oraz
zupelne (art. 79 ust. 1 Prawa o asc) oraz odpisy na drukach wielojezycznych,
w oparciu o zapisy Konwencji Nr 16 dotyczqcej wydawania wielojezycznych odpisdw

skrdconych aktéw stanu cywilnego.
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llog¢ wydanych odpiséw w kontrolowanym okresie przedstawia poniZsza

tabela:
I q b 2011 rok
08¢ anyc

wyeany 2000r. | (1.01 -

odpiséw
23.05.)
Skrécone 95 38
Zupelne 7 0
Na drukach
8 3

wielojezycznych
tagcznie 110 41

Odpisy skrocone i zupelne sporzadzane sa wedlug wzoréw stanowiacych
zalgczniki do rozporzadzenia wykonawczego, za$ odpisy wydawane na drukach
wielojezycznych wystawiane s3 wedlug wzoru Formularzy A, B i C, stanowiacych
zalgczniki do przedmiotowej konwencji miedzynarodowe;.

Odpisy aktéw stanu cywilnego sporzadzane sa komputerowo.

4. Decyzje administracyjne i zaswiadczenia

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktéw stanu
cywilnego, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Morzeszczynie zalatwia szereg
spraw z zakresu rejestracji stanu cywilnego i zmiany imion i nazwisk, w formie
decyzji administracyjnych i zaswiadczert wydawanych w oparciu o przepisy prawa
materialnego.

Zestawienie zbiorcze decyzji wydanych w omawianym okresie przedstawia

ponizsza tabela:
Decyzje administracyjne 2011 rok
YZ) Y] 2010
(.01 -
rok

23.05.)
Sprostowanie bledu pisarskiego - art. 28 Prawa o asc 4 0
Uzupelnienie tresci aktu stanu cywilnego - art. 36 Prawa o asc | 4 0
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Rejestracja zdarzenia, ktére mialo miejsce za granicg - art. 70 | 0 1

Prawa o asc

Odtworzenie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica - | 0 0

art. 35 Prawa o asc

Wpisanie do polskich ksigg aktu sporzadzonego za granica |5 1
(transkrypcja) - art. 73 ust. 1 Prawa o asc

Skrocenie miesigcznego terminu oczekiwania na zawarcie | 0 0

zwigzku malzenskiego - art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska - ustawa z dnia 17 pazdziernika | 2 0
2008 r.

Inne 0 0
Lacznie 15 2

W omawianym okresie wydano ponadto nastepujace zaswiadczenia:

Zaswiadczenia 2010 r. | 2011 rok
(.01 -
23.05.)

Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia |1l 1

malzenstwa za granicg - art. 71 Prawa o asc

Zaswiadczenie stwierdzajagce brak okolicznosci | 10 6

wylagczajgcych zawarcie malzenistwa - art. 41 Krio

tagcznie 11 7

Sprawdzono terminowos¢ postepowan, spos6b rozpatrzenia, prawidlowosé
wydania i dorgczenia stronom nastepujacych decyzji i zaswiadczen:
» Sprostowanie bledu pisarskiego - Nr 6234/c/2/2010,
= Uzupelnienie tresci aktu - Nr 6234/b/1/2010, 6234/b/2/2010,
6234/b/3/2010, 6234/b/4/2010,
» Rejestracja zdarzenia, ktére mialo miejsce za granicg - Nr USC.5353.1.2011,

4 Vit 2~



= Wpisanie tre§ci aktu sporzadzonego za granica (transkrypcja) - Nr
6234/d/1/2010,  6234/d/2/2010, 6234/d/3/2010,  6234/d/5/2010,
6234/d/1/2010,

*  Zmiana imion i nazwisk - 5040/1/2011, 5040/2 /2010,

» Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajgcych zawarcie
matzenstwa - USC5361.1.2011, USC.5361.2.2011, USC.5361.3.2011,
USC.5361.4.2011, USC.5361.5.2011, USC.5361.6.2011.

Stwierdzono, co nastepuje:

Decyzje i zaswiadczenia wydawane s3 z zachowaniem ustawowych
terminéw. Powolywano prawidlowg podstawe prawna. Decyzje zawierajg wszystkie
elementy okreslone w art. 107 Kodeksu postgpowania administracyjnego odnosnie
decyzji. Dokumentacja gromadzona jest prawidlowo. Postepowania wyjasniajgca
prowadzone sg prawidlowo. Zachowane sa przepisy odnosnie dorgczeri okreslone
w Rozdziale 8 Kpa - decyzje przekazywane sg za posrednictwem poczty
»~Zazwrotnym potwierdzeniem odbioru” lub odbierane osobifcie przez
wnioskodawcéw w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Reasumujac nalezy stwierdzié, iz decyzie 1 zaswiadczenia wydano

prawidlowo, w oparciu o wlasciwe przepisy prawa.

5. Nanoszenie wzmianek dodatkowych i przypiskbw w aktach stanu

cywilnego

Zmiany zaistniale w aktach stanu cywilnego w oparciu o wyroki
i postanowienia sgdowe, decyzje administracyjne, o$wiadczenia woli oséb -
nanoszone sg na biezgco w formie wzmianek dodatkowych (art. 21 ustawy Prawo
o asc). W kontrolowanym okresie naniesiono 9 wzmianek o rozwigzaniu malzenistwa
poprzez rozwdd (wyroki sadéw krajowych - 3 w 2010 r., 6 w 2011 r.). Prowadzony
jest rejestr wpisywanych wyrokow.

Pod aktami stanu cywilnego nanoszone sg przypiski, dotyczace innych aktéw
stanu cywilnego osob (art. 21 ust. 3 ustawy Prawo o asc).

Wzmianki dodatkowe i przypiski zamieszczane sg prawidlowo.

6. Zawiadomienia do innych organéw o zaistnialych zmianach w aktach stanu

cywilnego

AN // !



Zawiadomienia o zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego
znajdujacych si¢ w USC Morzeszczyn przekazywane sg niezwlocznie do wlasciwych
urzedoéw stanu cywilnego oraz organéw ewidendcji ludnosci i dowodoéw osobistych;
zawiadomienia odnotowywane sa w aktach zbiorowych.

Obowiazek informacyjny realizowany jest prawidtowo.

Ocena dzialalnosci podmiotu kontrolowanego
Stwierdza sig¢, ze Urzad Stanu Cywilnego w Morzeszczynie swoje zadania
realizuje prawidlowo. W zakresie obsady personalnej, przechowywania

dokumentacji usc i dziatalnosci merytorycznej i uchybieri nie stwierdzono.

Na tym protokél zakorczono.

Niniejszy protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach,

po jednym dia kazdej ze stron.

POUCZENIE

Informuje si¢ Wéjta Gminy Morzeszczyn o prawie zgloszenia - w terminie
7 dni od daty otrzymania protokolu kontroli, ale przed jego podpisaniem,
umotywowanych zastrzezen, co do ustalefi w nim zawartych (zgodnie z art. 44 ust.
4 i6 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie iadministracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pézn. zm) oraz o prawie odmowy
podpisania protokolu kontroli, zjednoczesnym obowigzkiem zlozenia na te
okolicznosé - w terminie 7 dni od daty otrzymania protokolu kontroli - wyjaénien

dotyczacych przyczyn odmowy, zgodnie zart.44 ust. 3 ustawy. Odmowa




podpisania protokolu kontroli nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu

przez kontrolujacych i sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

(Gdarisk, dnia 9 czerwca 2011 r.

{data sporzadzenia protokohu)

ZESPOL. KONTROLNY W SKEADZIE:

KATARZYNA SAPIOEKA

TOMASZ MANOWSKI

PIOTR KOBIELA

JOANNA KUBICKA-BARAN

JOANNA FUDYMA
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