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PROTOKOLNRBZK.III.431.3.2013
KONTROLI PROBLEMOWEJ PRAWIDLOWOSCI
| AKTUALNOSCI DOKUMENTACJI W ZAKRESIE

ORGANIZACJI AKCJI KURIERSKIEJ
W URZEDZIE GMINY MORZESZCZYN

Na podstawie § 13 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia
2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Nr 18, poz. 151
zpdzn. zm.), oraz § 31 pkt 3 rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Obrony Narodowej oraz infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w
sprawie trybu doreczania kart powotania | rozplakatowania obwieszczen
o stawieniu sie¢ osob do czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. Nr 122, poz. 1049 z
pdzn. zm.) zwanego dalej rozporzadzeniem, a takze zarzadzenia Nr 68/12
Wojewody Pomorskiego z dnia 29 marca 2012 r. w sprawie przeprowadzania
kontroli przez Wojewode Pomorskiego oraz rocznym planem kontroli na 2013 rok,
zespot kontrolny Wydziatu Bezpieczenstwa | Zarzadzania Kryzysowego
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz Szefa Wojewodzkiego Sztabu
Wojskowego w Gdarsku, w sktadzie:

1. Roman Diutek - Kierownik Oddziatu Obronnosci i Bezpieczenstwa
(upowaznienie do kontroli nr BZK-VI1.0030.13.2013, z dnia 06.03.2013 r.),

2. ptk Ryszard Storczyk - przedstawiciel Szefa Wojewoddzkiego Sztabu
Wojskowego w Gdansku (upowaznienie do kontroli nr BZK-VI1.0030.14.2013,
z dnia 06.03.2013 r.),

przeprowadzit w dniu 20 marca 2013 r. kontrole problemowa w Urzedzie Gminy
w Morzeszczynie.

1. Przedmiot kontroli

1.4 Prawidtowos$¢ i aktualnos¢ dokumentaciji wykonanych dokumentéw
w zakresie organizacji akcji kurierskiej.

2, Zakres kontroli
21 Przeglad dokumentdéw zwigzanych z planem akcji kurierskie;j:
— Plan akgji kurierskiej Urzedu Gminy;

— Dokumenty kierowania akcjg kurierska;

— Mapa gminy z podziatem na trasy.



3. Okres objety kontrola: pierwszy raz

4. Kierownik kontrolowanej jednostki:

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pan Piotr Laniecki — Wéjt Gminy
Morzeszczyn. Niezbednych wyjasniefh w zakresie objetym kontrolg udzielit — Pan
Jakub Lotkowski.

5. Ustalenia:

5.1

52

5.3
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Plan akciji kurierskiei Urzedu Gminy w Morzeszczynie:

- Plan jest wykonany zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa i aktami normatywnymi,
Uwagi: W tresci planu, w czesci dotyczacej sposobu uruchomienia akgji
kurierskiej oraz w tabeli czynnosci kierujacego akcjg kurierskg nie
uwzgledniono czynnosci: potwierdzenie otrzymanego hasta w wypadku
przekazania go przez telefon.

Dokumenty kierowania akcjg kurierska :
Uwagi:
— W dokumentacji brakowato pisemnego upowaznienia do kierowania
akcja kurierskg podpisanego przez Woijta,
— Sposob postepowania z tabelg sygnatowg przekazang przez WKU nie
jest zgodny z trescig § 22 ust. 2 rozporzadzenia,

Mapa gminy z podziatem na trasy:

- Nie naniesiono tras zapasowych,
— W legendzie mapy brak norm czasowych.

Dalsze czynnosci kontrolne przerwano z uwagi na to, ze stwierdzono iz do
dnia kontroli nie wydano decyzji administracyjnych w sprawie przeznaczenia
osdb do wykonania $wiadczen na rzecz obrony w_stosunku do kurieréw
facznikdw, kurierdw wykonawcow i kurierdw. Brak prawomocnych decyzji,
doreczonych adresatom oznacza, ze kontrolowany Urzad w dniu kontroli nie
byt przygotowany do realizacji zadan zwigzanych z przeprowadzeniem akcii
kurierskiej i nie jest w stanie usunaé stwierdzonego niedociggniecia w trakcie
trwania kontroli.

6. Zalecenia:

6.1

6.2

6.3

6.4

Nalezy niezwiocznie wszczaé postepowanie administracyjne i wydac
decyzje administracyjne o przeznaczeniu oséb do wykonania $wiadczen
osobistych na rzecz obrony (do funkcji kurierow tacznikow, kurierdow
wykonawcow i kurierow),

W zwigzku z realizacjg pkt 6.1 nalezy zwrdcié uwage, ze do przeznaczenia
osbéb do funkgji kurierdw tacznikéw i kurieréw wykonawcow konieczny jest
whiosek WKU, o ktorym mowa w § 19 ust. 1 rozporzadzenia,

W tresci planu, w czesci dotyczacej sposobu uruchomienia akgji kurierskiej
oraz w tabeli czynnosci kierujgcego akcjg kurierska nalezy uwzglednié
czynnos¢: potwierdzenie otrzymanego hasta w wypadku przekazania go
przez telefon wraz z opisem czynnoéci dotyczacym wykonania tej czynnosci,

Tabela sygnatowa przekazana przez WKU powinna by¢ przechowywana
w zapieczetowanej kopercie. Ponadto nalezy posiadaé dokument, w ktérym

o



zapoznanie si¢ ztreScig tabeli zostanie potwierdzone wiasnorecznym
podpisem przez te osoby, ktére mialy dostep do dokumentu. llo$¢ oséh
nalezy ograniczy¢ do: kierownictwa Urzedu oraz os6b upowaznionych
w imieniu Woéjta do kierowania akcjq kurierska,

65 Na mapie gminy nalezy wybra¢ i nanie$¢ zapasowe trasy kurieréw,
oznaczy¢ je odpowiednio, a legendzie mapy wpisa¢ normy czasowe.

Wszystkie stwierdzone uchybienia nalezy usunaé¢ do dnia 15 maja 2013 r.
oraz zawiadomi¢ o tym pisemnie Wojewode za posrednictwem Dyrekiora
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w ww. terminie.

7. Instruktaz — pouczenie o sposobie usuniecia ewentualnych
nieprawidtowosci i niedociagnie¢.

W trakcie kontroli udzielono biezacego instruktazu w zakresie kontrolowanych
dokumentow.

8. Pouczenie:

8.1 Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajacej jego
upowaznienie przystuguje, przed podpisaniem protokotu, prawo zgtoszenia
umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole;

8.2 ZastrzeZzenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli;

8.3 W razie zgtoszenia zastrzezer: termin do ztozenia wyjasnienia o odmowie
podpisania protokotu liczy sie od dnia ofrzymania przez jednostke
kontrolowana stanowiska w tej sprawie;

8.4 Kierownik jednostki Kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona
moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie 7 dni od
daty jego otrzymania pisemne wyjasnienie tej odmowy;

8.5 Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen

kontroli;
86 W razie podpisania protokotu, jeden egzemplarz prosze odestaé do
Dyrektora Wpydziatu Bezpieczefistwa i & Zarzgdzania Kryzysowego

Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

9. Kontrolujacy dokonali wpisu w ksigzce kontroli.

Protokot wykonano w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach.

Kierownik kontrolowanej jednostki: Kontrolujacy:
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