Znak sprawy: WA.5553.3.2013

Egz. nr /

PROTOKOL
Z KONTROLI SPECJALISTYCZNYCH ZADAN OBRONY CYWILNEJ
i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO w GMINIE MORZESZCZYN
w dniu 10 pazdziernika 2013 roku

Kontrolowany podmiot: Urzad Gminy Morzeszczyn

Adres: ul. 22 Lipca 4, 83-132 Morzeszczyn

Kierownik podmiotu kontrolowanego: Wojt Gminy - pan Piotr Laniecki.

Kierownikiem odpowiedzialnym za przedmiot kontroli jest Inspektor ds. ewidencji
ludnoéci i wydawania dowodéw osobistych oraz obrony cywilnej pan Jakub
Lotkowski — zatrudniony na stanowisku od 3 stycznia 2011 roku.

Zespot kontrolny w skiadzie:

a) przewodniczacy zespotu:

Wiodzimierz Mroczkowski — Naczelnik Wydziatu Administracji i Zarzadzania
Kryzysowego w Starostwie Powiatowym w Tczewie na podstawie upowaznienia
Starosty Tczewskiego nr 94/2013 z dnia 12 wrzes$nia 2013 r.

b) cztonkowie zespotu:

Marek Mrozinski — Zastepca Naczelnika Wydziatu Administracji i Zarzadzania
Kryzysowego w Starostwie Powiatowym w Tczewie na podstawie upowaznienia
Starosty Tczewskiego nr 94/2013 z dnia 12 wrze$nia 2013 r.

Krzysztof Dziudziel — Inspektor w Wydziale Administracji i Zarzadzania Kryzysowego
w Starostwie Powiatowym w Tczewie na podstawie upowaznienia Starosty
Tczewskiego nr 94/2013 z dnia 12 wrzesénia 2013 r.

Kontrole rozpoczeto w dniu 10.10.2013 r. o godzinie 9% i zakonczono w tym samym
dniu o godzinie 11%°.

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie realizacji specjalistycznych zadan obrony
cywilnej | zarzadzania kryzysowego w Gminie Morzeszczyn.

Kontrolg objeto lata 2012-2013 (do dnia kontroli).

Niezbednych wyjasnien udzielat:

pan Jakub Lotkowski - Inspektor ds. ewidencji ludnosci i wydawania dowodow
osobistych oraz obrony cywilnej w Urzedzie Gminy w Morzeszczynie, dziatajgcy
w zakresie upowaznienia Wéjta Gminy Morzeszczyn z dnia 10 pazdziernika 2013 r.
odpowiedzialny za sprawy obronno$ci, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w Urzedzie Gminy Morzeszczyn. Podczas kontroli obecni byli rowniez: Woéjt Gminy
Morzeszczyn pan Piotr Laniecki i Sekretarz Gminy Morzeszczyn pan Roman Szwarc.

[Dowdd: akta kontroli s.1]
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Zakres kontroli:

1.
2.

o

Aktualnosé¢ Gminnego Planu Obrony Cywilnej.

Aktualnos¢ i realizacja Planu Dziatania Szefa Obrony Cywilnej Gminy
Morzeszczyn w dziedzinie obrony cywilnej.

Organizacja, dokumentacja i dziatanie Systemu Wykrywania i Alarmowania
(SWA) i Systemu Wczesnego Ostrzegania (SWO).

Przechowywanie sprzetu OC.

Aktualnosé Planu Zarzadzania Kryzysowego.

Dokumentacja Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego (GZZK) -—
zarzgdzenie o powotaniu GZZK, plan pracy GZZK, protokoty z posiedzen GZZK.

Skontrolowano nastepujgce dokumenty:

1) Plan Obrony Cywilnej Gminy Morzeszczyn — w opracowaniu po wstepnym
sprawdzeniu przed uzgodnieniem ze Starostg Tczewskim,.

2) Plan dziatania Szefa Obrony Cywilnej Gminy Morzeszczyn w dziedzinie
obrony cywilnej w 2012 r. i 2013 r.

3) Plan zarzadzania kryzysowego w Gminie Morzeszczyn.

4) Zarzadzenie nr 7/10 Wéjta Gminy Morzeszczyn z dnia 22 kwietnia 2012 r.
w sprawie powotania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego

5) Plan pracy GZZK w 2013 r.

6) Dokumentacje z posiedzert Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
w 2013 r.

7) Konspekt ze szkolenia z OC 16.05.2013 r. i lista obecnosci na szkoleniu.

8) Konspekt ze szkolenia z OC 30.05.2013 r. i lista obecnosci na szkoleniu.

9) Konspekt ze szkolenia z OC 26.10.2013 r. i lista obecnosci na szkoleniu

[Dowoéd: akta kontroli s. 2-15]

Opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego:

1) Plan Obrony Cywilnej Gminy Subkowy zostat przestany do Wydziatu Administracji

i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Tczewie za pismem
EW.5550.6.2013 z dnia 13.09.2013 r. celem jego uzgodnienia przez Staroste
Tczewskiego. Po dokonanym w Wydziale Administracji i Zarzadzania
Kryzysowego sprawdzeniu jest on aktualnie w toku dalszego opracowywania w
gminie. Zostat zwrécony wraz z uwagami celem poprawy za pismem
WA.5550.12.2013 z dnia 2.10.2013 r. Zwioka w wykonaniu planu (termin
okreslony do dnia 30.04.2013 r.) wynika z przyczyn organizacyjnych Urzedu
Gminy Morzeszczyn, a w szczegolnosci znacznego oblozenia szeregiem
obowigzkéw stuzbowych pana Jakuba Lotkowskiego.

Nie prowadzono w kontrolowanym okresie éwiczen z zakresu OC.

3) Plany Dziatania Szefa Obrony Cywilnej Gminy Morzeszczyn na rok 2012 i 2013
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zostaty wykonane. Treningi elementéw Systemu Wykrywania i Alarmowania
Gminy Morzeszczyn byly realizowane. Nastuchy w sieci radiowej powiatu
prowadzone zgodnie z planem, sprawozdania przesytane emailem do PCZK
w Starostwie Powiatowym w Tczewie.
Ocena zagrozen Gminy jest obecnie aktualizowana.

[Dowdd: akta kontroli s. 2-3]

4) Plan zarzadzania kryzysowego jest w opracowaniu w gminie. Wykonany
dotychczas plan gtébwny wymaga juz aktualizacji. Zataczniki do planu sg
W opracowaniu.

5) Harmonogram szkolen podstawowych zatwierdzony przez Wojta realizowany
byt w zaplanowanych terminach. Szkolenia realizowano w dniach 17.05.2012 r.,
26.10.2012r., 16.05.2013 r.

[Dowdd: akta kontroli s. 8-15]

6) Wojt Gminy w 2012 r. uczestniczyt dwukrotnie w szkoleniach z zakresu obrony
cywilnej prowadzonych przez Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Pomorskiego Urzedu \Wojewddzkiego. Pracownik zajmujgcy sie
sprawami OC — jeden raz.

W 2013 r. do czasu kontroli nie brano udziatu w szkoleniach poza prowadzonymi
w gminie.

7) Magazyn sprzetu obrony cywilnej znajduje sie w oddzielnym budynku obok
siedziby Urzedu Gminy Morzeszczyn i zajmuje dwa pomieszczenia. Magazyn
zabezpieczony jest jednym zamkiem patentowym.

W magazynie obrony cywilnej gminy znajduje sie sprzet uzyczony przez
Wojewode. Jego stan jest uzgadniany corocznie z Wydziatlem Bezpieczenstwa
| Zarzgdzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego. S

[Dowdd: akta kontroli s. 6]

8) W czasie kontroli magazynu obrony cywilnej stwierdzono brak wyposazenia
magazynowego:
e Kkarty ewidencji magazynu,
e wykazu sprzetu w magazynie,
e wywieszek materiatowych
e gasnicy (jest koc gasniczy),
e dziennika konserwacji sprzetu i materiatéw,
e higrometru, termometru, wykreséw temperatury i wilgotnosci,
e apteczki
Sprzet jest utozony na drewnianych regatach oraz w firmowych opakowaniach.
Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w wersji elektronicznej.



9) Gminny Zespdt Zarzagdzania Kryzysowego (GZZK) zostat powotany Zarzgdzeniem
7/10 Wojta Gminy Morzeszczyn z dnia 22 kwietnia 2012 r. w sprawie powotania
Gminnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego.

Brak dokumentacji pracy GZZK w 2012 roku.
Posiedzenia GZZK w 2013 r. zostaty planowane w marcu, czerwcu i listopadzie.
Z posiedzen w 2013 r sg protokotly i listy obecnosci.

[Dowdd: akta kontroli s. 4-7]

Zalecenia:

1. Niezwtocznie przedstawi¢ do uzgodnienia wraz z mapg Plan Obrony Cywilnej
Gminy Morzeszczyn.

2. Prosze zaktualizowa¢ Plan Zarzadzania Kryzysowego, wykonaé zatgczniki

I przedstawi¢ do zatwierdzenia Staro$cie Tczewskiemu.

3. Prosze w Planach Dziatania Szefa Obrony cywilnej Gminy Morzeszczyn na
biezgco prowadzi¢ adnotacje o realizacji zamierzen ujetych w harmonogramie do
tego planu (w kolumnie uwagi o realizacii).

4. Prosze, aby protokoty z posiedzen GZZK byty akceptowane lub zatwierdzane
przez Wojta lub dokonywana inna adnotacja o zapoznaniu sie Woéjta z tym
dokumentem.

5. Prosze o podjecie dziatan w celu przekazania wyposazenia magazynu OC
(sprzet bedacy wiashoscia Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego), ktére nie
spetnia swojej zasadniczej roli ze wzgledu na stan techniczny i utrate cech
uzywalnos$ci (maski, ubrania ochronne itd.)

6. Prosze o uzupetnienie wyposazenia magazynu w nastepujgce elementy: karte
ewidencji magazynu, wykaz sprzetu w magazynie, wywieszki materiatowe,
higrometr, termometr, apteczke, gasnice, wykresy temperatury i wilgotnosci.

7. Prosze przestrzegac¢ termindw realizacji przedsiewzie¢ okreslonych w planach
wiasnych, Starosty Tczewskiego i Wojewody Pomorskiego.

O realizacji zalecen prosze powiadomi¢ pisemnie Staroste Tczewskiego w terminie
do dnia 23 grudnia 2013 roku

Na tym protokot zakonczono.

W ksigzce kontroli Urzedu Gminy Morzeszczyn dokonano w dniu 10.10.2013 r. wpisu
o przeprowadzonej kontroli.

Pouczenie:

Przewodniczacy zespotu kontrolnego poinformowat pana Jakuba Lotkowskiego - Inspektor ds.
ewidencji ludnosci i wydawania dowodéw osobistych oraz obrony cywilnej UG Morzeszczyn,
o przystugujgcych Wojtowi Gminy Morzeszczyn uprawnieniach:

- zgtoszenia w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania protokotu kontroli, ale przed jego
podpisaniem - umotywowanych zastrzezen, co do ustalen w nim zawartych. Zastrzezenia nalezy
zgilosic na pismie do kierownika komorki kontrolujgce;j,
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- odmowy podpisania protokotu kontroli, z jednoczesnym obowiazkiem ztozenia na te okoliczno$é -
w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania protokotu kontroli - wyjasnien dotyczgcych
przyczyn tej odmowy,

- upowaznienia na pismie wskazanego pracownika podmiotu kontrolowanego do parafowania (na
kazdej stronie) i podpisania protokotu kontroli oraz do zgtoszenia zastrzezen do ustalen zawartych w
protokole.

Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli.

Protokdt kontroli zostanie przestany drogg pocztowsg za potwierdzeniem odbioru
Wojtowi Gminy Morzeszczyn. Po podpisaniu protokotu, jeden egzemplarz (bez
zatgcznikow) prosze odesta¢ do Starosty Tczewskiego.

Niniejszy protokot kontroli sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.

Przewodniczacy zespotu kontrolnego:

Cztonkowie zespotu kontrolnego:

w Wydziale Admin'“‘i‘r‘(acji

i Zarzadzania Kxyzysowego
wdziel
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Wykonano w 2 egz.

Egz. Nr 1 - adresat

Egz. 'Nr 2 - Wydziat Administracji i Zarzgdzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Tczewie —
zwrot po podpisaniu




