WOJEWODA POMORSKI

Gdansk, dnia 17 kwietnia 2014 r.
PS-11.431.3.2.2014.MB
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Piotr Kazimierz Laniecki

Wéjt Gminy Morzeszezyn

ul. 22 Lipca 4, 83-132 Morzeszczyn

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrol¢ przeprowadzono w Urzedzie Gminy Morzeszezyn, ul. 22 Lipca 4,
83-132 Morzeszezyn, w dniu 27 marca 2014 r. zespol w  skladzie: Mirostaw Bigot
— starszy specjalista, Agnieszka Woznica — starszy specjalista na podstawie pisemnego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 84/2014 znak PS-1.0030.84.2013
oraz nr 85/2014 znak PS-1.0030.85.2014 z dnia 21 marca 2014 r. wydanego
z upowaznienia Wojewody Pomorskiego przez Zastepce Dyrektora Wydziatu Polityki

Spofecznej  Pomorskiego  Urzedu Wojewodzkiego w  Gdansku Krystyne  Kobylinska,

[. Temat kontroli w trybic zwyklym:
Poprawnos¢ realizacji zadan zleconych gminie przez administracj¢ rzadowa z zakresu
ustawy o Swiadczeniach rodzinnych z dnia 28 listopada 2003 roku (tj. Dz U. z 2006 r.

Nr 139, poz. 992 z pézn. zm.).

Zakres kontroli:
* Zasadno$¢ przyznawania $wiadezen rodzinnych.,
* Prawidlowos¢ przyjmowanych wnioskow o przyznanie prawa do $wiadczen rodzinnych.
*  Prawidlowos¢ kompletowania zatacznikow do wnioskow o przyzmanie prawa do $wiadezen rodzinnych.
* Poprawno$¢ wydawanych decyzji administracyjnych.
* Terminowos$¢ wydawanych decyzji administracyjnych.
* Sposab prowadzenia dokumentacji.
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* Organizacja pracy.
Okres objety kontroly: okres zasitkowy od 1 listopada 2012 r. do 3] pazdziernika 2013 r.
Kontrolg przeprowadzono w zwiazku z programem kontroli oraz Rocznym Planem
Dziatalnosci ~ Kontrolnej Urzgdu,  zatwierdzonym przez Wojewode  Pomorskiego.
Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych zespét kontrolny okazal legitymacje
stuzbowe oraz  pisemne, imienne upowaznienia do  przeprowadzenia  kontroli.
Pracownicy wykonujacy zadania z zakresu swiadczen rodzinnych zostali pouczeni
0 mozliwosei zlozenia os$wiadczen dotyczacych zakresu kontroli, w czasie jej trwania.
Kontrol¢ odnotowano w ksigzce kontroli pod numerem 1/2014. Zespotowi
kontrolnemu przedlozono informacj¢ o statystyce wydanych decyzji administracyjnych,
przyznajacych prawo do  $wiadczen rodzinnych w  okresie objetym  kontrola
(Wyciagi z rejestru wnioskow) na podstawie ktore go wybrano 20 teczek do kontroli

(dobor proby okreslony zostat w programie kontroli):

I. Decyzja nr SR.8250.1.2013 I'1. Decyzja nrSR.8252.SP.1.2013
2. Decyzja nr SR.8250.2.2013 12. Decyzja nrSR.8252.SP.2.2013
3. Decyzja nr SR.8250.3.2013 13. Decyzja nrSR.8252.8P.3.2013
4. Decyzja nr SR.8250.6.2013 14. Decyzja nrSR.8252.SP.4.2013
5. Decyzja nr SR.8250.7.2013 15. Decyzja nrSR.8252.SP.5.2013
6. Decyzjanr SR.8250.13.2014 16. Decyzja nrSR.8251.ZP.1.2014
7. Decyzja nr SR.8250.17.2013 17. Decyzja nrSR.8251.7ZP.2.2014
8. Decyzja nr SR.8250.26.2013 [8. Decyzja nrSR.8251.7P.3.2014
9. Decyzja nr SR.8250.51.2013 19. Decyzja nrSR.8251.ZP.6.2014
10.Decyzja nr SR.8250.12.2014 20. Decyzja nrSR.8251.7ZP.12.2014

IL. Ocena:
Poprawnos¢ realizacji zadan zleconych gminie przez administracj¢ rzadowa z zakresu
ustawy o swiadezeniach rodzinnych oceniono pozytywnie z uwagi na brak wystapienia

nieprawidlowosci.

111, Ustalenia:
W toku postepowania kontrolnego ustalono:
1) Zasadno$¢  przyznawania  $wiadezen rodzinnych:  ocena  pozytywna

Swiadczenia rodzinne Organ przyznaje zasadnie i zgodnie z Rozporzadzeniem

POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
Wydzial Polityki Spolecznej
ul. Okopowa 21727, 80-810 Gdansk. tel.: tel - 583 077 287 fax: 583 014 337
www. gdansk.uw gov.pl. e-mail: wpsieadansk uw pov pl Strona 2 7 4



2)

4)

n
—

6)

7)

Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2011 r. w Sprawie sposobu
I trybu postgpowania w sprawach o éwiadezenia rodzinne (Dz. U. Nr 298, poz.1769).
Prawidlowo§¢ przyjmowanych wnioskow o przyznanie prawa do $wiadczen
rodzinnych: ocena pozytywna

Whnioski o przyznanie prawa do $wiadezen rodzinnych Jednostka kontrolowana
oznacza data wptywu oraz numerem wynikajacym z dziennika wplywow.
Prawidlowo$é kompletowania zalgeznikow do wnioskow o przyznanie prawa
do Swiadezen rodzinnych: ocena pozylywna

W dokumentacji poszczegolnych spraw znajdowaly sie wnioski stron o przyznanie
poszezegolnych rodzajow $wiadezen. Do wnioskow dotaczone byly wymagane
ustawowo zataczniki miedzy innymi takie Jak: kserokopie dowodu osobistego,
skrocone akty urodzenia dzieci, zaswiadezenia z Urzedow  Skarbowych,
zaswiadezenia z Zaktadow Ubezpieczen Spolecznych, zaswiadczenia o nauce dzieci
W szkolach, orzeczenia o niepelosprawnosci lub o stopniu niepelnosprawnosci
oraz inne wymagane dokumenty.

Poprawnos¢  wydawanych decyzji  administracyjnych:  ocena pozylywna
Decyzje wydawane zgodnie z zapisami art. 107 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (4. Dz. U. z 2000 r. Nr 98. poz. 1071
z pézn. zm.), Przeanalizowane decyzji zawieraly wszystkie niezbedne elementy,
W tym przywolania w podstawie prawnej obowiazujace rozporzadzenia.
Terminowos¢  wydawanych decyzji  administracyjnych: ocena pozyiywna
Wszystkie przeanalizowane decyzje podejmowane byly zgodnie 7 terminami
okreslonymi w kodeksie postepowania administracyjnego. Odbidr decyzji byt
dokonywany osobiscie przez osoby uprawnione lub za posrednictwem poczty. Osoba
otrzymujgca potwierdzata odbidr, w mysl art. 46 § 1 ustawy Kpa, ktory stanowi,
ze .Odbierajacy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swym podpisem
ze wskazaniem daty doreczenia”.

Sposob prowadzenia dokumentacji: ocena pozyiywna

Dokumentacja prowadzona jest w sposob staranny i uporzadkowany.

Organizacja pracy: ocena pozytywna

Zespol kontrolny zapoznal sie z dokumentami okreslajacymi ustrgj, organizacje

1 tryb Jednostki kontrolowanej:
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- Uchwata Nr V/33/2003 Rady Gminy w Morzeszczynie z dnia 27 lutego 2003 r.

W sprawie Statutu Gminy Morzeszczyn.

- Zalacznik  do Zarzadzenia Wojta Gminy Morzeszezyn Nr 28/2010 r.
z dnia 28 wrzesnia 2010 r. Regulamin Organizacyjny Urzedu w Morzeszezynie.

- Zarzadzenie Nr 57/2011 Wojta Gminy Morzeszezyn 7z dnia 15 listopada 2011 r.
W sprawie zmiany regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Morzeszezynie.

- Zarzadzenie Nr 37/2012 Wojta Gminy Morzeszezyn z dnia 5 grudnia 2012 r.
W sprawie zmiany regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Morzeszczynie.

- Upowaznienie Wojta Gminy Morzeszezyn z dnia 30 czerwea 2008 r. do prowadzenia

postgpowan oraz wydawania decyzji administracyjnych w  zakresic sSwiadczen

rodzinnych.

- Zakres czynnosci pracownika zajmujacego si¢  postepowaniami w sprawach

0 $wiadczenia rodzinne.

IV. Zalecenia i wnioski:

Urzad Gminy Morzeszczyn realizuje zadanie zlecone przez administracj¢ rzadowa
z zakresu $wiadczen rodzinnych w sposob prawidlowy, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Dodatkowo udzielono instruktazu podczas czynnosci kontrolnych w sprawach

0 Swiadczenia rodzinne. W zwigzku z tym odstepuije sie od wydania zalecen pokontrolnych.
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