OGLOSZENIE
0 naborze na wolne stanowisko pracy

Waojt Gminy Morzeszczyn
oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
w Urzedzie Gminy Morzeszczyn ul. 22 Lipca 4
- ds. zobowiqzan pieniginych
w pelnym wymiarze czasu pracy

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nastegpujace wymagania niezbedne do
zatrudnienia na ww stanowisku:

1

. wyksztalcenie $srednie kierunkowe lub ogdlnoksztatcace,
2. nieposzlakowana opinia;

3. nie karana za przest¢pstwa popetnione umyslnie;
4. obywatelstwo polskie,

5. uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;;

6.
7
8
9
1

posiadac tacznie co najmniej dwuletni staz pracy .

. znajomo$¢ ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych,
. znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z rachunkowoscia,
. znajomos$¢ obstugi pakietu biurowego oraz umiejetno$¢ poruszania si¢ w sieci Internet.
0.odpowiedzialno$¢, samodzielno$¢, komunikatywnos¢.

Wymagania preferowane:

Nk v

staz pracy minimum 2 lata na podobnym stanowisku lub w administracji samorzadowej,
znajomo$¢ ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z ordynacja podatkowa,

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z windykacja nalezno$ci,

znajomo$¢ programu RADIX.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1.

2.

3.

prowadzenie ksiggowosci analitycznej i syntetycznej dla wszystkich dochodéw podatkowych i
niepodatkowych Urzgdu Gminy,

przymusowe $ciaganie zalegtosci podatkowych i cywilnoprawnych przy zastosowaniu srodkoéw
egzekucyjnych przewidzianych prawem,

sporzadzanie sprawozdan z zakresu dochodow Urzedu Gminy.

Z.gloszenie powinno zawiera¢:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

Cv,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
o$wiadczenie o niekaralno$ci i korzystaniu z pelni praw publicznych,
kserokopie §wiadectw pracy,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z 29.08.1997r. O ochronie danych
osobowych (Dz.U. Z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z 22.03.19990r. O pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 z p6zn. zm.)



Oferty z dopiskiem “Oferta pracy na stanowisko — ds. zobowiqzan pienigZnych” nalezy sktadac w
terminie do 6 pazdziernika 2008r. w sekretariacie Urzedu Gminy Morzeszczyn, ul. 22 Lipca 4, w
godzinach od 8.00 do 15.00 lub za posrednictwem poczty. Decyduje data wpltywu dokumentow do
Urzedu Gminy Morzeszczyn, a nie data stempla pocztowego.

Dokumenty nalezy kierowa¢ na adres:

Urzad Gminy

ul. 22 Lipca 4

83-132 Morzeszczyn

Uprzejmie informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Morzeszczyn
www.morzeszczyn.pl/bip oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Morzeszczyn.

Zastrzegamy sobie prawo skontaktowania si¢ tylko z wybranymi kandydatami.

Morzeszczyn, dnia 18 wrzes$nia 2008r. r


http://www.morzeszczyn.pl/bip

