_ZARZADZENIE NR 172024
WOJTA GMINY MORZESZCZYN

z dnia 2 stycznia 2024 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien o wartoSci szacunkowej nieprzekracajacej kwoty
130 000 zi.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 33 ust. | ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z2023 r. poz. 40: zm.: poz. 572, poz 1463 i poz. 1688) oraz stosujac przepisy ustawy zdnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605; zm.: poz. 1720), zarzadzam.
co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam  .Regulamin  udzielania zamdwien  publicznych o wartosei  szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt”, stanowigcy zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje Sekretarza Gminy do zapoznania pracownikow Urzedu z wprowadzonym Regulaminem.
§ 3. Zobowiazujg wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie,

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 1/2021 Wojta Gminy Morzeszczyn z dnia 4 stycznia 2021 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 roku.

Piotr Laniecki
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 1/2024
Widjta Gminy Morzeszezyn
z dnia 2 stveznia 2024 1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zt

§ 1. 1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazane] w art. 2 ust. [ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (zwanej dalej ustawa
Pzp). zwanych dalej ..zamowieniami™, z zastrzezeniem ust. 2,

2. Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien. o ktdrych mowa w art. 9-14 ustawy Pzp.
3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwe] konkurencji. rdwnego traktowania wykonawcéw. proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi. w tym zasady wydatkowania srodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan. a takze zasady optymalnego
doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych nakladdw.

4, Niedopuszczalne jest dzielenie izanizanie wartosci zamdwienia wcelu ominigecia obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 2. 1. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien w podziale na nastepujace progi:
1) Zamowienia o wartosci szacunkowej mniejszej niz 20 000 zl netto;

2) Zamowienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote 20 000 zl netto i mniejszej niz
65 000 zt netto;

3) Zamowienia o wartosci szacunkowej rdwnej lub przekraczajace) kwote 65 000 zI netto i mniejszej niz
130 000 zt netto.

2. Wszystkie zamdwienia musza by¢é zaakceptowane przez Wdéjta Gminy i Skarbnika w celu okreslenia
mozliwosci ich realizacji.

3. Zamowienia wspoéHinansowane ze S$rodkdw europejskich lub innych mechanizmoéow finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytvcznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentdéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.

§ 3. 1. Do zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz 20 000 zt netto nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu.

2. Pracownik realizujacy dane zamowienie zobowigzany jest do bezstronnego. obiektywnego starannego
rozeznania w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 4. 1. Procedure udzielenia zamoOwienia o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwote
20 000 zlI netto i mniejszej niz 65 000 zI netto rozpoczyna zaakceptowany przez Wajta Gminy i Skarbnika
Gminy wniosek pracownika realizujacego przedmiotowe zamoéwienie publiczne.

2. Wniosek zawiera:
1) szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia.
2) termin realizacji/wykonania zamowienia.
3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamédwienia. oszacowana na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu.
4) dane osoby. ktora dokonata ustalenia wartosci zamdwienia.
5) date ustalenia wartodci zamowienia
6) nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zaméwienia.
7) dane 0s6b odpowiedzialnych za realizacjg zamowienia.

Wzor wniosku stanowi zalacznik nr [ do regulaminu.
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3. Dla zamowien publicznych o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwote 20 000 zI netto
i mniejszej niz 65000 zI netto przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe poprzez przvgotowanie
i zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Morzeszezyn oraz
przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwdch potencjalnych wykonawcéw. Wzér formularza

stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.
§ 5. 1. Procedure udzielenia zamowienia o wartodei szacunkowej rdwnej lub przekraczajacej kwote
65 000 zt netto i mniejszej niz 130 000 zl netto rozpoczyna zaakceptowany przez Wojta Gminy i Skarbnika
Gminy wniosek pracownika. realizujacego przedmiotowe zamdwienie publiczne.
2. Wniosek zawiera:
1) szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia.
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdéwienia. oszacowang na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu,
4) dane osoby. ktora dokonala ustalenia wartosci zamoéwienia,
3) date ustalenia wartosci zamowienia
6) nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia.
7) dane 0sdb odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia.
Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.
3. Dla zamowien publicznyvch o wartosci szacunkowej roéwnej lub przekraczajacej kwote 65 000 zt netto
i mniejszej niz 130 000 zt netto przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe poprzez przygotowanie

i zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Morzeszczyn oraz
przekazanie zapylania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow. Wzér formularza

stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.

§ 6. 1. Po otrzymaniu ofert wykonawcow. pracownik prowadzgcy postgpowanie zobowiagzany jest do
sporzgdzenia protokolu z postgpowania. Wzor protokolu stanowi zalgeznik nr 3 do regulaminu,

2. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

3. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy. ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte.

4. Udzielenie zamowienia zatwierdza Wajt Gminy.

5. Przy zamoéwieniach o wartosci od 20 000 zt do 65 000 zt netto na dostawy i uslugi zawiera si¢ umowe
lub sporzadza zamowienie w formie pisemnej. W przypadku wszystkich zamowien o wartosci od 65 000 zi do
130 000 zI netto oraz na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ obowiazkowo umowe w formie pisemne;.

6. Przeprowadzenie rozeznania rvnku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania w przypadku gdy
ze wzgledu na specyficzny charakter irodzaj dostaw. ustug lub robét budowlanych oraz okolicznosci
wynikajacych z art. 214 ustawy Pzp uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcey.
Przeslanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ do protokotu.

7. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienie prowadzona jest przez pracownika. o ktérym
mowa w § 3 ust. 2 regulaminu. ktéry jest odpowiedzialny za jej realizacje i archiwizacje.

§ 7. Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 8. Zamoéwienia. o wartosci od 20 000 zt do 130 000 zI netto podlegajg wpisowi do rejestru zamowien
stanowigcego wzor zalacznik nr 4.
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zalgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zl

(miejscowosc. data)
ZNAKiSPIayIY somvsssessavivsnssarsisaainmi
(wnioskodawea-komorka organizacyjna)
WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej o wartosci przekraczajacej
20 000 zt do 130 000 zl netto

{nazwa. cechy. ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:

wartosé netto .......veeveeenns zt
wartosé brutto .................. 7l
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano wdniu ... Na podstawie .....coevveevrieviciciinnnens

Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci zamowienia

3. Termin realizacji zamowienia

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamdwienia (w przypadku
z uregulowan zawartych w§ 35 ust. 6 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)

(imie i nazwisko)

Akceptuje /nie Akceptuje
podpis wnioskodawcy

(data i podpis osoby upowaznionej)
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zalagcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosei szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zI

{miejscowosc. data)
Znak Sprawy .....ooooceeeeineeininns SRR
adres i nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE
1 ZAAIVIATICVE comvrisen s s s s e o e S e S sy

W zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zi
netto zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Preed miotZamOwWienial . vwsimmmssmsssimivsmmivones s aiiivieis
3. Termin realizac)i zamOWIeniar it i i
4, Miejsce Ligihin zIozefid Ottty sommmaundmnpanninsmms
5. Termin otwarcia ofert: .o
6. Warunki platnosci / wynagrodzenie: ...
7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: .......cceecivveniiiiicnieiiinieiee s
8. Sposdb przygotowania oferty:
- oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim
- oferta. musi by¢ podpisana przez: osobe¢/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Pafstwo poinformowani odrgbnym pismem o
wyborze oferty oraz terminie podpisania umowy na wyvkonanie przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy
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FORMULARZ OFERTY
1. Tres¢ oferty :
L1 TAZN AV KOTIAWEY" 5o e s e R e s e D ) VA S e e s AT
.2, Adres Wy KOMAWEY oottt ettt e et e e e
L3.NIP e
8 Regomcmmmmvmrassmmamemeon
1:5; nt'rachunkis DANKOWEB0 siunvivssiusiaimsiiint it s s on iy

2. Cena oferty :

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia L1 PO OO SPRS SRR
......................................................... za ceng
LETo (=T 0] 111 (o R zb (stownie ZEotYCh ..o )
Podatek VAT v sasmsmamas zh (stownie ZIotVel cnammansssnass e )
3. Oswiadczam. ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
4, Termin realizacji ZAMOWIENIA ....ovviviri e,
5. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia ..o

6. Wyrazam zgode na warunki platnosei okreslone w zapytaniu cenowym.

podpis i pieczatka wykonawcy

lub osoby upowaznionej
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zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zl

Protokot
postepowania o udzielenie zamoéwienia
o wartoSci przekraczajgcej 20 000 zl do 130 000 zi netto

1. W celu udzielenia ZamOwiIia ..o ieioiiiriiieiieiieieesiete ettt ettt nes
przeprowadzono postepowanie .

2.0W o dnit e, zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcdw poprzez dostarczenie formularza zapytania cenowego,

3. Witerminie dordnia s aea s do godziny ..occeeeennn.. przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcey Adres wykonawcy | Cena netto Cena brutto Uwagi
4. Uzasadnienie  wyboru  oferty  najKorzystni€jSze]  ...cocvivereniiciininiieis e s
Morzeszezyn dnia, voocoveoneiceciniiieee e

Data i podpis osoby upowaznionej
(podpis osoby odpowiedzialnej

za realizacje zamowienia)
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zalgeznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosei szacunkowe;j
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi

) REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZE. NETTO

L.p. Numer zamowienia Przedmiot zamowienia

Data zawarcia
umowy/
zlozenia

zamowienia

Data
zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena
netto
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