ZARZADZENIE NR 3/2026
WOJTA GMINY MORZESZCZYN

z dnia 2 stycznia 2026 .

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Morzeszezyn do prowadzenia spraw gminy w imieniu Wéjta
Gminy Morzeszczyn.

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 22025 r. poz. 1153 ze zim.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pana Mariusza Wszelaka — Sekretarza Gminy Morzeszezyn do prowadzenia w moim
imieniu nastgpujacych spraw:

I. wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych oraz postanowien w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej. nalezacych do wiasciwosci Wéjta Gminy,

2. koordynowania inadzorowania spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy
Morzeszezyn,

3. wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu Gminy Morzeszczyn oraz
kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, w tym w szczegdlnosci:
a) udzielania urlopow,
b) podpisywania delegacji stuzbowych.
¢) wykonywania pozostalych czynnosci z zakresu prawa pracy oraz uprawnien zwierzchnika stuzbowego

wobec pracownikéw Urzedu Gminy — w czasie mojej usprawiedliwionej nieobecnosci.

4. prowadzenia spraw pracowniczych oraz socjalno-bytowych, w tym podpisywania pism, dokumentow
szkoleniowych i delegacji stuzbowych.

5. podpisywania zaswiadczen, poswiadczen oraz innych dokumentéw urzedowych wymaganych przepisami
prawa,

6. stwierdzania wlasnorgcznosci podpiséw oraz potwierdzania zgodnosci kopii dokumentéw z oryginalem.

7. podpisywania dokumentéw finansowo-ksiggowych, w tym w szczegdlnoscei:
a) sprawozdan finansowych i budzetowych,
b) dokumentdw powodujacych powstanie zobowiazan finansowych.
c) dyspozycji pienigznych oraz dokumentow zatwierdzajacych wydatki — zzachowaniem obowigzku

kontrasygnaty Skarbnika Gminy,

8. podpisywania dokumentéw kierowanych do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz zaswiadczen
o zatrudnieniu i wysokosci wynagrodzenia,

9. przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych dzialalnosci Urzedu Gminy oraz
gminnych jednostek organizacyjnych — w czasie mojej nieobecnosci.

10. podpisywania dokumentéw zwigzanych z postgpowaniami o udziclenie zamoéwien publicznych
prowadzonych zgodnie z ustawa z dnia [ 1 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych,

I1. przyjmowania, przechowywania oraz dokonywania wstepnej analizy o$wiadczen majgtkowych
sktadanych przez pracownikdw samorzadowych zobowiazanych do ich skladania,

12, prowadzenia  spraw  zwigzanych  z przyvgotowaniem.  realizacja  irozliczaniem  projektow
wspolfinansowanych ze §rodkow Unii Europejskiej oraz projektow i programéw finansowanych ze $rodkow
krajowych. wtym w szczegdlnosci programow rzadowych iprograméw realizowanych za posrednictwem
Wojewody. atakze podpisywania wnioskow o dofinansowanie. uméw, aneksow. wnioskow o platnosé.
sprawozdan oraz korespondencji — z wylaczeniem czynnosci przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu.
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§ 2. Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem [ub zmiang
stosunkOw pracy oraz ustalaniem warunkéw wynagradzania.

§ 3. Upowazniam Pana Mariusza Wszelaka — Sekretarza Gminy Morzeszczyn do skfadania oswiadezen
woli w imieniu Gminy Morzeszczyn wylgcznie w zakresie zwyklego zarzadu mieniem komunalnym. w tym do
zawierania umow cywilnoprawnych niezbednych do biezacego funkcjonowania Gminy.

§ 4. Upowaznienie okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie obejmuje zastgpowania Wojta Gminy
Morzeszezyn w czynnosciach isprawach zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych. w rozumieniu
ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, wtym podpisywania dokumentow
zawierajacvch informacje niejawne w imieniu Wojta. Postanowienie to nie narusza wykonywania przez
Sekretarza Gminy obowiazkéw petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, realizowanych na
podstawie odrebnych przepisow.

§ 5. Upowaznienia udzielone niniejszym zarzadzeniem traca moc z chwilg:

1. rozwigzania lub wygasnigcia stosunku pracy Sekretarza Gminy. albo

2. cofniecia niniejszego upowaznienia.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr42/2024 Wéjta Gminy Morzeszczyn zdnia 1 czerwea 2024 r. w sprawie
upowaznienia Sekretarza Gminy Morzeszezyn do prowadzenia spraw gminy wimieniu Wojta Gminy
Morzeszczyn.,

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

./Piotr Laniecki

Id: 9239BD75-3A27-4B46-9129-53252C31B2DGL. Podpisany Strona 2



